                对接收×××同志为中共预备党员的审批意见
    党委会审批预备党员后，应及时将党委审批意见写入《中国共产党入党志愿书》，并通知报批的党支部。填写党委审批意见时，要写明党委委员出席会议情况和表决情况，注明预备期的起止时间，党委书记要在审批意见下方签名盖章，并填上审批的日期，然后盖党委公章。
填写审批意见时要注意以下几点：
（1） 预备期的起算日期，除特殊情况由党委确定外，一般应填写支部大会通过之日；
（2） 对支部大会通过的日期要进行确认，不能轻易把支部书记在支部大会决议后面签名盖章的日期视为支部大会通过之日，因支部书记签名的日期常常滞后于支部大会通过之日；
（3） 预备期的起止日期要前后对应。如“自2015年7月1日起至2016年7月1日止”。
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   ××支部：
      《关于审批×××同志为中共预备党员的请示》收悉。××××年××月××日，党委会审议讨论了×××同志的入党问题。党委委员共×名，实到会×名。×名党委委员一致认为，×××同志已具备党员条件、入党手续完备，同意批准其为中共预备党员，预备期一年（自××××年××月××日止）。
     
     基层党委盖章                      党委书记签名（盖章）___________
                                             ××××年××月××日

