通知

各部处、院（系）、中心：

从2012年1月1日起，凡按照《上海交通大学医学院非在编人员使用审批表》发放经费的非在编人员，在经费发放时需按要求填写电子版《上海交通大学医学院非在编人员经费发放表》，请部门经办人于每月20日之前至财务中心办理审核手续，并将电子版发放表交予姚琼华老师 (科教楼115室)，款项将于每月25日(如遇节假日将相应提前)打入该非在编人员的银行卡内。

附件：《上海交通大学医学院非在编人员经费发放表》(点击下载)
友情提示：1.银行卡需为建设银行借记卡, 如为第一次使用该卡或更换卡号，请携带银行卡复印件及身份证件复印件交予姚琼华老师 (科教楼115室)；
          2.请经办人每月按时前来办理相关业务，不要跨月办理，以免造成不必要的个人所得税支出。
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