邀请信要求

合格的外方邀请信（内容至少包括：单位信笺须有地址、电话、传真，被邀请人姓名，访问时间，日程安排，详细访问目的，谁承担费用，邀请人落款签名）。
邀请信一定要从出访国本土发出，通常为邮寄原件，PDF格式的邀请信为无效的邀请信。（传真件可先办理校内审批手续）

有些国家的邀请信有特殊的要求，具体请参见上海市外事办公室网（www.shfao.gov.cn）。

