编号：   年    号
信访接待记录表
	信访类别：
	1、来访；  2、来电；  3、匿名来信；  4、具名来信

	来访时间：
	年  月  日 (周   )   点  分 ——    点  分

	来访人姓名：
	

	来访人联系方式：
	

	接访人：
	

	接访地点：
	

	信访事由：
	

	反映情况及接待过程：



	处理意见：


记录人：                            记录时间：    年  月  日

